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สวนราชการ สํานักงานสาธารณสุขอําเภอหางฉัตร อําเภอหางฉัตร จังหวัดลําปาง  โทร. ๐๕๔-๒๖๙141  

ที่  ลป 1233 /32              วนัท่ี 3  มีนาคม   ๒๕๖9     
เรื่อง สงแนวทางปฏิบัติเก่ียวกับการยืมพัสดุประเภทใชคงรูปและการยืมพัสดุประเภทใชสิ้นเปลือง     

เรียน หัวหนางานทุกทาน 

 ตามที่สํานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข เห็นชอบใหหนวยงานภาครัฐเขารวมการประเมิน

คุณธรรมและความโปรงใสในการดําเนินงานของหนวยงานภาครัฐ (Integrity and Transparency 

Assessment : ITA) ในปงบประมาณ 2569 โดยใชแนวทางและเครื่องมือตามกรอบการประเมินคุณธรรม

และความโปรงใสในการดําเนินงานของหนวยงานภาครัฐ ที่สํานักงานป.ป.ช. กําหนด มุงเนนการประเมินระดับ

การรับรูของของบุคลากรภายในและบุคลากรภายนอกของหนวยงานในประเด็นการใชทรัพยสินของราชการ 

ตลอดจนการการตรวจสอบขอมูลการเปดเผยขอมูลสาธารณะ ของหนวยงาน ผลการประเมินคุณธรรมและ

ความโปรงใสในการดําเนินงานของหนวยงานภาครัฐ (ITA) ประจําปงบประมาณ พ.ศ.2569 ถูกกําหนดเปน

การประเมินผูบริหารองคการประเด็นการกํากับดูแลการทุจริตดวย นั้น 

สํานักงานสาธารณสุขหางฉัตร ขอเรียนวา เพื่อเปนการสงเสริมมาตรการปองกันการทุจริต

และผลประโยชนทับซอนในการใชทรัพยสินของราชการ และการขอยืมทรัพยสินของเจาหนาที่รัฐอันเปน

สาเหตุหนึ่งของการทุจริตและประพฤติมิชอบ รวมถึงการขัดกันระหวางประโยชนสวนบุคคลกับประโยชน

สวนรวมในการใชทรัพยสินของราชการและการขอยืมทรัพยสินของเจาหนาท่ีรัฐ ตลอดจนเปนไปตาม

ขอกําหนดในการประเมินคุณธรรมและความโปรงใสในการดําเนินงานของหนวยงานภาครัฐ ประจําป

งบประมาณ พ.ศ.2569 และระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ 

พ.ศ 2560ที่ระบุถึงการใหยืม หรือนําพัสดุไปใชในกิจการซึ่งมิใชเพ่ือประโยชนของทางราชการนั้นจะกระทํา

มิได การยืมพัสดุประเภทใชคงรูปและการยืมพัสดุประเภทใชสิ้นเปลือง ผูยืมตองทําหลักฐานการยืมเปนลาย

ลักษณอักษร แสดงเหตุผลและกําหนดวันสงคืน ตามหลักเกณฑ วิธีการ และแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืม

พัสดุประเภทใชคงรูป ระหวางหนวยงานของรฐั การใหบุคคลยืมใชภายในสถานท่ีของหนวยงานของรัฐเดียวกัน 

และการยืมไปใชนอกสถานที่ของหนวยงานรัฐ ดังนี ้

   1. การยืมระหวางหนวยงานของรฐั จะตองไดรับอนุมัติจากหัวหนาหนวยงานของรฐัผูใหยืม 

2. การใหบุคคลยืมใชภายในสถานที่ของหนวยงานของรัฐเดียวกัน จะตองไดรับอนุมัติจาก

หัวหนาหนวยงานซึ่งรับผิดชอบพัสดุนั้น แตถายืมไปใชนอกสถานท่ีของหนวยงานของรัฐจะตองไดรับอนุมัติ 

จากหัวหนาหนวยงานของรัฐ 

3. ผูยืมพัสดุประเภทใชคงรูป จะตองนําพัสดุนั้นมาสงคืนใหในสภาพที่ใชการไดเรียบรอย                 

หากเกิดชํารุดเสียหาย หรือใชการไมได หรือสูญหายไป ใหผูยืมจัดการแกไขซอมแซมใหคงสภาพเดิม                    

โดยเสียคาใชจายของตนเอง หรือชดใชเปนพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอยางเดียวกัน                

หรือชดใชเปนเงินตามราคาที่เปนอยูในขณะยืม 

4. การยืมพัสดุประเภทใชสิ้นเปลืองระหวางหนวยงานของรัฐ ใหกระทําไดเฉพาะเม่ือ

หนวยงานของรัฐผูยืมมีความจําเปนตองใชพัสดุนั้นเปนการรีบดวน จะดําเนินการจัดหาไดไมทันการและ 

 

/หนวยงาน... 

บันทึกขอความ 



หนวยงานของรฐัผูใหยืมมีพัสดุนั้นๆ พอที่จะยืมได โดยไมเปนการเสียหายแกหนวยงานของ

รัฐของตน และใหมีหลักฐานการยืมเปนลายลักษณอักษร ทั้งนี้ โดยปกติหนวยงานของรัฐผูยืมจะตองจัดหา

พัสดุ ประเภท ชนิด และปริมาณเชนเดียวกันสงคืนใหหนวยงานของรัฐผูใหยืม

5. เมื่อครบกําหนดยื

ภายใน 7 วัน นับแตวันครบกําหนด

การนี้ จึงขอใหทานและผูที่ไดรับมอบอํานาจ ควบคุม กํากับดูแล ตรวจสอบใหผูปฏิบัติงาน

ประพฤติปฏิบัติตามแนวทางปฏิบัติเก่ียวกับการยืมพัสดุประเภทใชคงรูปและการยื

โดยใชใบยืมพัสดุประเภทใชคงรูป และพัสดุประเภทใชสิ้นเปลือง ตลอดจนผังกระบวนการยืมพัสดุประเภทคง

รูปและพัสดุประเภทใชสิ้นเปลืองของเจาหนาที่รัฐของหนวยงานในสังกัด

รายละเอียดตามเอกสารแนบทายหนังสือนี้

จึงเรียนมาเพื่อทราบ และแจงบุคลากรทุกระดับในสังกัดถือปฏิบัติอยางเครงครดัตอไ
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ฐผูใหยืมมีพัสดุนั้นๆ พอที่จะยืมได โดยไมเปนการเสียหายแกหนวยงานของ

รัฐของตน และใหมีหลักฐานการยืมเปนลายลักษณอักษร ทั้งนี้ โดยปกติหนวยงานของรัฐผูยืมจะตองจัดหา

พัสดุ ประเภท ชนิด และปริมาณเชนเดียวกันสงคืนใหหนวยงานของรัฐผูใหยืม 

เมื่อครบกําหนดยืม ใหผูใหยืมหรือผูรับหนาที่แทนมีหนาที่ติดตามทวงพัสดุที่ใหยืมไปคืน

วัน นับแตวันครบกําหนด 

การนี้ จึงขอใหทานและผูที่ไดรับมอบอํานาจ ควบคุม กํากับดูแล ตรวจสอบใหผูปฏิบัติงาน

ประพฤติปฏิบัติตามแนวทางปฏิบัติเก่ียวกับการยืมพัสดุประเภทใชคงรูปและการยืมพัสดุประเภทใชสิ้นเปลือง

โดยใชใบยืมพัสดุประเภทใชคงรูป และพัสดุประเภทใชสิ้นเปลือง ตลอดจนผังกระบวนการยืมพัสดุประเภทคง

รูปและพัสดุประเภทใชสิ้นเปลืองของเจาหนาที่รัฐของหนวยงานในสังกัดสํานักงานสาธารณสุขงาว 

หนังสือนี้ 

จึงเรียนมาเพื่อทราบ และแจงบุคลากรทุกระดับในสังกัดถือปฏิบัติอยางเครงครดัตอไ

 

 

 

                                                              (นายฉัตรชัยเครือสาร) 

                  สาธารณสุขอําเภอหางฉัตร 

 
 

ฐผูใหยืมมีพัสดุนั้นๆ พอที่จะยืมได โดยไมเปนการเสียหายแกหนวยงานของ

รัฐของตน และใหมีหลักฐานการยืมเปนลายลักษณอักษร ทั้งนี้ โดยปกติหนวยงานของรัฐผูยืมจะตองจัดหา

ม ใหผูใหยืมหรือผูรับหนาที่แทนมีหนาที่ติดตามทวงพัสดุที่ใหยืมไปคืน

การนี้ จึงขอใหทานและผูที่ไดรับมอบอํานาจ ควบคุม กํากับดูแล ตรวจสอบใหผูปฏิบัติงาน

มพัสดุประเภทใชสิ้นเปลือง

โดยใชใบยืมพัสดุประเภทใชคงรูป และพัสดุประเภทใชสิ้นเปลือง ตลอดจนผังกระบวนการยืมพัสดุประเภทคง

สํานักงานสาธารณสุขงาว 

จึงเรียนมาเพื่อทราบ และแจงบุคลากรทุกระดับในสังกัดถือปฏิบัติอยางเครงครดัตอไป 
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แบบฟอรมการขอเผยแพรขอมูลผานเว็บไซตของหนวยงานในราชการบริหารสวนภูมิภาค 

สํานักงานสาธารณสุขอาํเภอหางฉัตรจังหวัดลําปาง 

ตามประกาศสํานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

เรื่อง  แนวทางการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน พ.ศ. 2569 

สําหรับหนวยงานในราชการบริหารสวนภูมิภาคสํานักงานสาธารณสุขอําเภอหางฉัตร  จังหวัดลําปาง 

 
 

แบบฟอรมการขอเผยแพรขอมูลผานเว็บไซตของหนวยงานในสังกัด 

สํานักงานสาธารณสุขอาํเภอหางฉัตร จังหวัดลําปาง 
 

ชื่อหนวยงาน : สํานักงานสาธารณสุขอําเภอหางฉัตร  จังหวัดลําปาง 

วัน/เดือน/ป  :   3 มีนาคม ๒๕๖9 

หัวขอ : หนวยงานมีขั้นตอนการขออนุญาตเพ่ือยืมทรัพยสินของราชการไปใชปฏิบัติในหนวยงาน 

รายละเอียดขอมูล 

หนังสือแจงเวียนแนวทางปฏิบัติเก่ียวกับการยืมพัสดุประเภทใชคงรูปและการยืมพัสดุประเภทใชสิ้นเปลือง

ระหวางหนวยงานของรัฐ ของสํานักงานสาธารณสุขอําเภอหางฉัตร 

Linkภายนอก : 

เวป็ไซตสํานักงานสาธารณสุขอําเภอหางฉัต ร http://www.hangchat.go.th 

หมายเหตุ : ……………………………………………………………………………………………………………………………... 

ผูรับผิดชอบการใหขอมูล                                     ผูอนุมัติรับรอง 

 

 

(นายกิตติยพงษ หลอทอง)                                      (นายฉัตรชัย เครือสาร) 

             นักวิชาการสาธารณสุขชํานาญการ                                สาธารณสุขอําเภอหางฉัตร 

            วันที่ 3 เดือน มีนาคม พ.ศ. 2569                         วันที่ 3 เดือน มีนาคม พ.ศ. 2569 

ผูรับผิดชอบการนําขอมูลขึ้นเผยแพร 

 

 

(นายกิตติยพงษ หลอทอง) 

นักวิชาการสาธารณสุขชํานาญการ 

วันที่ 3 เดือน มีนาคม พ.ศ. 2569 


